06.02b tm:MANAGER: als
Master-VHS Kurse zum Abo
vorbereiten

Grundsatzlich werden in der Grundeinstellung alle zuklnftigen Kurse aus dem eigenen
Verwaltungsprogramm ans Portal Ubertragen.

Kurse ausschlief3en (NIE bel vhsKOOP)

Unterbunden werden kann die Ubertragung kursweise (z.B. bei internen Kursen) durch das Setzen
des Hakens "NIE bei vhsKOOP":
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Kurs Zihler Zeit

Nummer  30720A Pericde |2025 Maximum 9 Ist 0 Beginn Sa. 28.06.2025 09:00 m
:3 Zusatzfelder b 4
Zusatzfelder vhskOOP Leeren

nie bei vhsKODOP |

vhsKOOP-Key |

vhsKOOP-Verrechnung
{Sewir)

Kurse fur vhsKOOP vorbereiten:

1. Prufen, ob der Kurs komplett angelegt ist (Kursart richtig? Bei Online/Hybrid

mindestens die Software hinterlegt? Siehe auch Pflichtfelder) und insbesondere auch,
ob die vergebene Kursnummer "endgultig" ist (darf nach Freigabe nicht mehr

geandert werden, da PrimarschlUssel).



https://help.itemkg.de/uploads/images/gallery/2025-07/itm-manager-bild-1.jpg
https://help.itemkg.de/books/vhskoop/page/0602c-itmmanager-pflichtfelder
https://help.itemkg.de/books/vhskoop/page/kurs-nicht-loschen-kursnummer-moglichst-nicht-mehr-andern-coop-id

2. Um die vorbereiteten Kurse in vhsKOOP unter den Masterkursen einfacher wiederzufinden,
ist es sinnvoll (aber nicht zwingend), den "vhsKOOP-Key" zu setzen.

3. Zugleich sollte der gewlinschte Verrechnungssatz (wieviel % des TN-Entgeltes
bekomme "ich" als Master-VHS) gesetzt werden - bei kostenlosen Angeboten
bitte "0" eintragen, sonst wird "Verlinkung" angenommen, da keine Zahl im Feld.

In der Regel sollte es dann z.B. so aussehen:

& Kurs .- 30720A, Pad - Grundiagen (2023 =D
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Kurs Z&hler Zeit
Nummer 307204 Periode |2025 ~| Maximum 9 Ist 0 Beginn Sa, 28.06.2025 0%:00 ﬂ

e — e _ was . PP . P

: & Zusatzfelder *

Zusatzfelder vhsKOOP Leeren
Kooperationsportal

nie bei vhsKDOP |

vhsKOOP-Key ]

vhsKOOP-Verrechnung Elt_. "
{Sewir)

Mehr ist an Vorbereitungen in KuferSQL nicht zu treffen - der Kurs ist aber (natirlich) jetzt
noch nicht zum Abo freigegeben! (Das ware u.U. "geféhrlich", denn so ein Haken ist ggf.
"schnell mitkopiert" und dann ware der Kurs schon ungewollt freigegeben!)

Online- oder Hybrid-Kurs?

Bitte unbedingt beachten, dass in der Kursmaske in der Lasche "Stammdaten" der richtige
Kurstyp (Online-Kurs oder Gemischt) und in der Lasche "Web" die genutzte Software
richtig ausgewahlt sind:



https://help.itemkg.de/books/vhskoop/page/0701-kursubersicht-masterkurse
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Kurs Zihler Zeit

Nummer  30720A Periode |2025 v| Maximum 9 st 0 Beginn Sa. 28B.06.2025 09:00 g

Titel 1 iPad - Grundlagen Minimum 4 | Wartel. 0 | Ende Sa. 28.06.2025 1&00

Titel 2 Plan B Interess. 0 Anm.Schiuss

Zusatz Pause; ab 4 TN ohne az Grp.Max 0 Grp.Ist 0 Tage / Ust. 14,0000 ‘
I Kurstyp ;Online-l{urs . I 8 Maximum Sperre / zugeordneter Kurs I J’ Alter von: bis:

Anm, Form |Einzelanmeldung ~ | Arbeitsplan-Gruppe |UnregWE [_,-’ Einheit  Jahre

: - o —

&\ Kurs . 307204, iPad - Grundlagen (2025) — o
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Web-Spezifische Texte Freigabe

Wateune B  Web-Freigabe B web-Anmeldung
Internettitel 2

vom: 13.12.2024 08:00 von: 13.12.2024 08:00

byis: bis:
Inhalt Buchungsart |Normal v Leeren
Online-Kurs *
& I.’Snftware Zoom
Hinweis Link

v Rufnummer

i Teilnahmecode

Termintext )
» Meeting-ID

Passwort

Die Zugangsdaten waren sinnvoll/wiinschenswert, kénnen aber auch spater
nachgetragen werden - diese werden dann nach-synchronisiert.

Bayr. VHSN bitte bel Online- und
Hybrid-Kursen das "Master-Stichwort"
fur die onlinevhs.bayern nicht
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vergessen.
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| @0 Geselischaft
@] Grundbildung
i &{)Beruf
i | pHJBeruf & Kompetenz
[%:-Beruf & IT-Kenntnisse und -Fahigkeiten
i{"]Computer-Grundkurse
[ 1PC Praxis - weiterfihrende Windows-Kurse
#{Digitale Welt
—[_lComputertage fiir Frauen
-{_|Computerkurse for Eitern & Jugendliche
-[JComputerkurse fiir Altere
B IMultimedia
HEMAC-Kurse
i JWindows-Anwendungen
-[|Desktop Publishing (DTP) [
~["|Gestalten und Programmieren im Web
-[" |Webinare
-[IKurse fir Systembetreuer
[ JBeratung

Programm’\Beruf\Beruf & IT-Kenntni.. ("] Hauptkategorie

Stichworte

I B < hsportaimaster O I

Letzte Anderung: 25.06.2025 09:25 durch Schramm, Daniela {schramm) 17426116

Bei den Abo-VHSn aus BY wird dann das passende Stichwort automatisch eingetragen -
so wird verhindert, dass kooperativ ausgeschriebene Kurse mehrfach in der
onlinevhs.bayern auftauchen!

Kurs(e) abschliel3end im Portal
freigeben

Jetzt muss also im Portal der Kurs (als Einzel- oder Sammelfreigabe) noch ausdricklich zum Abo

freigegeben werden.
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