06.02b itm:MANAGER: als
Master-VHS Kurse zum Abo

vorbereiten

Grundsatzlich werden in der Grundeinstellung alle zukUnftigen Kurse aus dem eigenen
Verwaltungsprogramm ans Portal Gbertragen.

Kurse ausschlielSen (NIE bel
vhsKOOP)

Unterbunden werden kann die Ubertragung kursweise (z.B. bei internen Kursen) durch das Setzen
des Hakens "NIE bei vhsKOOP":
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Kurse fur vhsKOOP vorbereiten:



https://help.itemkg.de/uploads/images/gallery/2025-07/itm-manager-bild-1.jpg

1. Prufen, ob der Kurs komplett angelegt ist (Kursart richtig? Bei Online/Hybrid

mindestens die Software hinterlegt? Siehe auch Pflichtfelder) und insbesondere auch,
ob die vergebene Kursnummer "endgultig" ist (darf nach Freigabe nicht mehr

geandert werden, da Primarschlissel).

2. Um die vorbereiteten Kurse in vhsKOOP unter den Masterkursen einfacher wiederzufinden,
ist es sinnvoll (aber nicht zwingend), den "vhsKOOP-Key" zu setzen.

3. Zugleich sollte der gewlinschte Verrechnungssatz (wieviel % des TN-Entgeltes
bekomme "ich" als Master-VHS) gesetzt werden - bei kostenlosen Angeboten
bitte "0" eintragen, sonst wird "Verlinkung" angenommen, da keine Zahl im Feld.

In der Regel sollte es dann z.B. so aussehen:
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Mehr ist an Vorbereitungen in KuferSQL nicht zu treffen - der Kurs ist aber (natirlich) jetzt
noch nicht zum Abo freigegeben! (Das ware u.U. "geféhrlich", denn so ein Haken ist ggf.
"schnell mitkopiert" und dann wére der Kurs schon ungewollt freigegeben!)

Online- oder Hybrid-Kurs?

Bitte unbedingt beachten, dass in der Kursmaske in der Lasche "Stammdaten" der richtige
Kurstyp (Online-Kurs oder Gemischt) und in der Lasche "Web" die genutzte Software
richtig ausgewahlt sind:
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Die Zugangsdaten waren sinnvoll/wiinschenswert, kénnen aber auch spater
nachgetragen werden - diese werden dann nach-synchronisiert.

Bayr. VHSN bitte bei Online- und
Hybrid-Kursen das "Master-
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Stichwort" fur die onlinevhs.bayern
nicht vergessen:
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Kategorien

| 6H_|Geselischaft
s Grundbildung
| @{Ben
L?_-D Beruf & Kompetenz
=HEBeruf & IT-Kenntnisse und -Fahigkeiten
[#{_]Computer-Grundkurse
[ 1PC Praxis - weiterfihrende Windows-Kurse
1 Digitale Welt
—[_]Computertage fiir Frauen
--E_IComputertu:se fidr Eltern & Jugendliche
-[]Computeriurse fiir Altere
EH_Multimedia
HEMAC-Kurse
| Windows-Anwendungen
- |Desktop Publishing (DTP) S
-[]Gestalten und Programmieren im Web
-[_|Webinare
-[JKurse fur Systembetreuer
[ JBeratung

f= =1 [ S Sy

Programm\Beruf\Beruf & IT-Kenntni.. [] Hauptkategorie

Stichworte

I B < hsportaimaster O I

Letzte Anderung: 25.06.2025 09:25 durch Schramm, Daniela {schramm} 17426116

Bei den Abo-VHSn aus BY wird dann das passende Stichwort automatisch eingetragen -
so wird verhindert, dass kooperativ ausgeschriebene Kurse mehrfach in der
onlinevhs.bayern auftauchen!

Kurs(e) abschlielSend im Portal
freigeben
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Jetzt muss also im Portal der Kurs (als Einzel- oder Sammelfreigabe) noch ausdricklich zum Abo

freigegeben werden.
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